PREVSUL — Instituto de Previdéncia de Paraiba do Sul
Avenida Bento Gongalves Pereira, 583, Palhas
Paraiba do Sul — RJ

RESOLUGAO 002/2024

DISPOE SOBRE A REGULAMENTAGAO DA LEI
FEDERAL  14.133/21, ESTABELECENDO A
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA, ATRIBUIGOES E O
FLUXO PROCESSUAL A SER ADOTADO PELO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE
PARAIBA DO SUL - PREVSUL QUANDO DA
REALIZAGAO DE COMPRAS DIRETAS.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo infralegal dos institutos previstos na Lei
Federal 14.133/2021, de modo a viabilizar sua aplicagao efetiva, adaptando-os para atender as
especificidades e peculiaridades administrativas deste Instituto, haja vista a reduzida e simplificada

estrutura de funcionamento do 6rgao;

A DIRETORA-PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE PARAIBA

DO SUL — PREVSUL, no uso de suas atribuigdes, regulamenta o que segue:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. A presente Resolugéo tem por objetivo estabelecer a estrutura administrativa, atribuicoes e
o fluxo processual a serem adotados pelo Instituto de Previdéncia do Municipio de Paraiba do Sul
— PREVSUL, regulamentando a aplicagéo da Lei Federal 14.133/2021, Capitulo VIII, sem prejuizo

as demais providéncias.

Art. 2°. Os procedimentos licitatorios realizados pelo Instituto de Previdéncia do Municipio de
Paraiba do Sul — PREVSUL sempre terdo como norte os principios inerentes a Administragéo
Publica, observando a legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, transparéncia,
eficiencia, economicidade, celeridade, analise objetiva, formalismo moderado, seguranca juridica,

razoabilidade e proporcionalidade.

Art. 3°. E de responsabilidade Instituto de Previdéncia de Paraiba do Sul — PREVSUL, proceder
com a elaboragao de Plano de Compras Anual, nos moldes desta normativa e em alinhamento com
as diretrizes institucionais, implementando agdes e planos de natureza estratégica e observando a

programacdo orcamentaria e financeira do érgéo, bem como, criar € manter mecanismos €
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instrumentos de gerenciamento das contratagées publicas.
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CAPITULO I
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 4°. Em atencao aos artigos 7°, 8° e 169 da Lei Federal 14.133/21, a estrutura administrativa
para realizagdo de procedimentos licitatérios pelo Instituto de Previdéncia de Paraiba do Sul -
PREVSUL, contara de modo permanente com a atuagéo e envolvimento dos seguintes setores:

|. Presidéncia e Vice-Presidéncia;

Il. Setor de Compras e Licitagdes;

I1l. Setor de Controladoria Interna;

IV. Setor de Assessoria Juridica;

V. Setor de Contabilidade;

VI. Setor de Financeiro;

Art. 5°. Compete ao Instituto de Previdéncia de Paraiba do Sul - PREVSUL, estabelecer e manter
estrutura administrativa composta por pessoal devidamente capacitado para atuagao nos
procedimentos licitatorios da Autarquia, prezando ainda, pelo continuo aprimoramento dos

integrantes, em atengdo aos artigos 7° e 8° da Lei Federal 14.133/21.

Art. 6°. Considerando o diminuto quadro de servidores efetivos vinculados a Autarquia, fica
franqueada a possibilidade de que a referida estrutura administrativa seja composta por
profissionais de livre nomeagdo, com cargos em comissao, devidamente designados para o

desempenho da funcao.

Paragrafo Segundo: A designagéo dos respectivos agentes sempre se dara com observancia dos
requisitos necessarios para o desempenho da fungdo em que o colaborador estiver alocado, sendo

certo que a designagao se dara por ato especifico da Presidéncia, devidamente publicado.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUIGOES DOS INTEGRANTES

Art. 7°. A Presidéncia se afigura como “autoridade maxima” do 6rgéo, nos termos do art. 7° da Lei
Federal 14.133/21, sendo indispensavel sua ciéncia e autorizacdo no inicio dos processos

licitatorios, além de ser responsavel pela designagéo dos colaboradores que atuarao nos processos
de contratacio, indicacao dos fiscais de contrato, incumbindo, ainda, dirimir eventuais entraves nos

procedimentos, e proceder com o ordenamento das despesas,
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Art. 8°. Compete a Vice-Presidéncia, com responsabilidade estendida ao Setor de Compras e

Licitagdes, a fungdo de instaurar os processos administrativos de contratacdo, mediante a

confecgéo de Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD;

Art. 9°. Compete ao Setor de Compras e Licitagdes, nos termos do art. 72 da Lei Federal 14.133/21:
I. Auxiliar na Elaboracao do Plano de Compras Anual — PCA;

Il. Manter controle sobre os procedimentos licitados e sua vigéncia;

1. Provocar, juntamente com a Vice Presidéncia, a instaurag@o dos processos licitatorios, mediante
confeccdo de documento de formalizagdo de demanda — DFD, ou instrumento tido como mais
adequado;

I\V. Realizar a cotagdo de pregos junto aos potenciais fornecedores, estimando as despesas e
realizando mapa de cotagéo;

V. Elaborar, sempre que necessario, os Avisos de Contratagao;

VI. Providenciar, sempre que necessario, a publicacdo de documentos referentes aos
procedimentos licitatérios, nos moldes da legislagcdo em vigor aplicavel ao caso;

VII. Elaborar minutas de contrato, com suporte do Setor de Assessoria Juridica;

VIIl. Demais providéncias que se evidenciem necessarias a garantir a regularidade dos

procedimentos licitatorios.

Art. 10. Compete ao Setor de Assessoria Juridica, manifestar-se preliminarmente quanto a
adequacdo e viabilidade do procedimento de compra direta e, posteriormente, exarar parecer
técnico quanto a regularidade de todos os atos praticados, anuindo ou nao com a contratagao,
sempre de modo fundamentado e com atengéo ao disposto no art. 169, §3° da Lei 14.133/21,

atuando, ainda, de modo consultivo sempre que requisitado pelos setores.

Art. 11. Compete ao Setor de Controladoria Interna, manifestar-se preliminarmente quanto a
adequacao e viabilidade do procedimento de compra direta e, posteriormente, exarar parecer
técnico quanto a regularidade de todos os atos praticados, anuindo ou ndo com a contratacgao,
sempre de modo fundamentado e com atengdo ao disposto no art. 169, §3° da Lei 14.133/21,

atuando, ainda, de modo consultivo sempre que requisitado pelos setores.

Art. 12. Compete ao Setor de Contabilidade, manifestar-se preliminarmente quanto a
disponibilidade orgamentaria para assungéo do compromisso, bem como, a respectiva confecgao

dos empenhos e controle de pagamentos;
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Art. 13. Compete ao Setor de Financeiro, alem da preliminar & obrigatoria manifestagéo acerca da
disponibilidade financeira para assungédo do compromisso, proceder com a efetivagao dos

pagamentos, bem como a manuteng&o de controle das quitagdes realizadas.

CAPITULO IV
DO AGENTE DE CONTRATAGCAO

Art. 14. Nos termos do art. 5° do presente ato, o agente de contratagdo sera nomeado pela
Presidéncia, incumbindo a este a tomada de decisdes, impulso e acompanhamento dos
procedimentos licitatorios e quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame

até a sua homologacéao, nos termos do art. 8 da Lei Federal 14.133/2021.

CAPITULO V
DO FLUXO PROCESSUAL NA CONTRATAGAO DIRETA

ART. 15. Os processos licitatérios instaurados com base nos artigos 72 a 75 da Lei Federal
14.133/2021 deverdo seguir o fluxograma processual elaborado, conforme anexo I, contendo, no
minimo, os instrumentos formais mencionados, visando sempre a regularidade nas contratagdes do

Instituto de Previdéncia de Paraiba do Sul - PREVSUL.

Art. 16. Poderao ser editadas, pela autoridade maxima da Autarquia, normas complementares para

a execucao do disposto neste regramento.

Art. 17. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacao.

Paraiba do Sul — RJ, 12 de junho de 2024.
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Elis Da Costa Candido
Diretora-Presidente Do Instituto De Previdéncia
De Paraiba Do Sul — PREVSUL
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ANEXO |
DETALHAMENTO DO FLUXO PROCESSUAL NA CONTRATAGAO DIRETA

01) Solicitagdo de Abertura: se dara por promog&o da Vice-Presidéncia ou do Setor de Compras
e Licitagdes, contendo Documento de Formalizagéo da Demanda ou o instrumento mais adequado,

em ateng&o ao art. 72 da Lei Federal 14.133/21.

02) Ciéncia e Manifestagdo para Prosseguimento: instaurado, de imediato o processo devera
ser encaminhado para ciéncia da Presidéncia, que devera analisar o Documento de Formalizagéao
da Demanda ou o respectivo instrumento, autorizando o prosseguimento do feito e indicando o

respectivo fiscal de contrato, que constara da minuta a ser elaborada.

03) Realizagao de Pesquisa de Pregos: Apos autorizado, o procedimento sera encaminhado ao
Setor de Compras e Licitagdes para elaboragao de estudo de precos e obtencéo de orcamentos,
com base no art. 23 da Lei Federal Lei Federal 14.133/21.

04) Informagao de disponibilidade Orgamentaria e Financeira: com a estimativa de despesas o
feito sera encaminhado aos Setores de Contabilidade e Financeiro para verificagéo de existéncia

de orgamento e recursos para contratagéo da despesa almejada.

05) Parecer Juridico Preliminar: existindo disponibilidade de orcamento e recursos, 0 processo
sera encaminhado ao Setor de Assessoria Juridica, para parecer preliminar sobre a possibilidade

prosseguimento na modalidade compra direta.

06) Parecer Preliminar do Controle Interno: apos parecer do Setor de Assessoria Juridica, os
autos seguirdo para analise pelo Setor de Controle Interno, também para analise preliminar, sobre
a possibilidade prosseguimento na modalidade compra direta, bem como parecer técnico quanto a

regularidade de todos os atos praticados.

07) Aviso de Contratagao: inexistindo obice para o prosseguimento, os autos serdo encaminhados
ao Setor de Compras e Licitagbes para a elaboragdo de Aviso de Contratagdo, contendo a
especificagdo do objeto, e-mail e endereco para o recebimento de propostas, prazo e método de

contratagdo, nos termos do art. 75, §3° da Lei Federal Lei Federal 14.133/21.
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08) Publicagao: elaborado o Aviso de Contratagdo, o processo seguira para ciéncia e manifestagéo
do Agente de Contratagdo que devera providenciar a respectiva publicagao junto ao site oficial do
Instituto de Previdéncia de Paraiba do Sul — PREVSUL e/ou no Diario Oficial do Municipio e/ou no
Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP, com prazo minimo de disponibilidade de 03 (trés)
dias Uteis, contados da publicagéo, conforme art. 75, §3° da Lei Federal Lei Federal 14.133/21.

09) Propostas Complementares: efetivada a publicagéo, o feito aguardara pelo recebimento de
novas propostas no prazo estipulado no respectivo Aviso de Contratagao, no prazo nao inferior a

03 (trés) dias uteis.

10) Analise Propostas: findo o prazo, promover-se-a andlise das eventuais propostas recebidas
em oposicdo ao estudo de precos € orcamentos ja obtidos, devendo o Setor de Compras e
Licitagbes se manifestar, de modo justificado, pelo procedimento mais adequado para

prosseguimento dos tramites;

10) Autorizagdo para Prosseguimento: obrigatoriamente a Presidéncia promovera ciéncia formal
dos atos ja praticados, manifestando-se, caso necessario, sobre a essencialidade do servico e a

necessidade de prosseguimento da contratagao;

11) Solicitagdo de Documentos e Elaboragdo de Minuta: identificada a melhor proposta, 0
processo sera devolvido ao Setor de Compras e LicitagOes para contato com o fornecedor/prestador

para obtengdo dos documentos necessarios e posterior elaboragéo de minuta contratual,

12) Parecer Geral Assessoria Juridica: cabera ao Setor de Assessoria Juridica a analise da
minuta contratual e elaboragéo de parecer geral sobre a regularidade dos tramites, dos documentos

e da contratagdo, nos termos do Art. 169 da Lei Federal 14.133/21.

13) Parecer Geral do Controle Interno: cabera ao Setor de Controladoria Interna a elaboragéo de
parecer geral sobre a regularidade dos tramites, dos documentos e da contratagéo, nos termos do

Art. 169 da Lei Federal 14.133/21.

14) Formalizagdo e Assinatura: uma vez analisado e aprovado pela Assessoria Juridica e pelo
Controle Interno, o processo sera remetido ao Setor de Compras e Licitagdes para formalizagao e

assinatura do instrumento contratual e demais providéncias para viabilizar a entrega ou prestagao

dos servicos. WW
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15) Publicagéo: devera ser providenciado pelo Agente de Contratagéo, a publicagao do respectivo

extrato de contratacdo junto ao site oficial da Autarquia e/ou junto ao Portal Nacional de

Contratagées Publicas — PNPC, nos termos do art. 75, §4° da Lei Federal 14.133/21.

16) Empenho Global: concluida a fase de assinatura e publicagéo, o processo sera encaminhado

ao Setor de Contabilidade para realizagao de empenho global.

17) Execugio do Objeto: com o recebimento ou término da prestacao de servigos, os autos serao
encaminhados para o Agente de Contratag&o e o fiscal de contrato, que atestaréo as Notas Fiscais
e ficardo sob a responsabilidade do Fiscal de Contrato, que devera emitir parecer sobre a

efetividade dos servigos prestados e;

18) Pagamento e Arquivamento: com o aval do Agente de Contratacéo e do fiscal de contrato,
sera requisitada aos Setores de Contabilidade e Financeiro, a adocao das providéncias necessarias
para o pagamento e procedimentos acessorios de baixa da respectiva contratagdo e posterior

arquivamento.
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ANEXO Il

FLUXOGRAMA PROCESSUAL NA CONTRATAGAO DIRETA
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