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ARTS. 68 E 69 DA LEI FEDERAL Ne° 4.320, DE 17 DE
MARCO DE 1964, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE PARAIBA DO SUL -
PREVSUL, no uso de suas atribuigdes legais, e

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 68 ¢ 69 da Lei Federal n° 4.320/1964, que
disciplinam o regime de adiantamento para a realizagdo de despesas que ndo possam
subordinar-se ao processo normal de aplicago;

CONSIDERANDO o contido no anexo IV da Lej Municipal n° 3.228/2015, que dispoe
sobre as competéncias do Presidente do Instituto de Previdéncia:

CONSIDERANDO o contido no art. 95, §2° da Lej Federal n° 14.133/2021 - que disciplina
0 pagamento de dispensas em regime de adiantamento:

RESOLVE;:

CAPITULO I
DO SUPRIMENTO DE FUNDO

Art. 1° A concessdo, a aplicagdo e a prestagio de contas de suprimento de fundos no
Instituto de Previdéncia de Paraiba do Sul ficam disciplinadas por esta Resolugao,
observada a legislagdo de regéncia da matéria.
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Art. 3° A despesa com suprimento de fundos serd efetivada por meio de cheque,
transferéncia bancaria, pix ou por cartio corporativo, conforme critério adotado pela
presidéncia do Instituto.

Art. 4° A realizagio da despesa por suprimento de fi undos deve observar os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, que regem a
administragdo publica, bem como 0 principio da isonomia,

CAPITULO II
DA CONCESSAO

Art. 5° A concessdo de suprimento de fundos ¢é realizada pela Presidéncia, mediante
requerimento prévio da unidade solicitante no formulario, disposto no Anexo | -
“Solicitagdo de Suprimento de Fundo”, em processo administrativo especifico para cada
concessdo e respectiva prestagdo de contas.

Art. 6° No processo de concessio deve constar:

I - nome completo do suprido, bem como seu cargo ou fungdo e numero de carteira de
identidade e inscri¢do no cadastro de pessoas fisicas - CPF;

II' - indicagdo do meio de concessio: Cheque, pix, transferéncia bancdria ou crédito em
cartdo corporativo;

[T - indicagdo do valor total do suprimento em algarismos e por extenso, bem como a
natureza de despesa;

IV - autorizagdo da presidéncia;

V' - empenho prévio, na respectiva dotagdio or¢amentaria que se pretende realizar a
despesa;

VI - periodo de aplicagdo;

VII - prazo de prestagdo de contas;

VIII - comprovando do pagamento.

(CNPJ), comprovando que a pessoa estd apta a contratar.

Art. 7°E vedada a concessdo de suprimento de fundos a servidor que:

[ - esteja em atraso na prestagdo de contas de suprimentos;

II - ndo esteja em efetivo exercicio;

[T - seja titular da unidade responsavel pela analise de prestagéo de contas de suprimento
de fundos e seu substituto legal;

IV - esteja respondendo a processo administrativo ético ou disciplinar;

V - teve suas contas recusadas ou impugnadas em virtude de desvio, desfalque, falta ou
ma aplicagdo dos recursos recebidos;

VI - seja responsavel por dois suprimentos.

Paragrafo tnico. Incluem-se na vedagdo deste artigo os colaboradores sem vinculo

funcional com o Instituto de Previdéncia.
I'\
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correspondente.

§ 1°O prazo estabelecido 1o caput serd contado a partir do dia em que o numerario estiver
disponivel para o suprido.

§ 2° Quando da proximidade do encerramento do exercicio financeiro, o prazo previsto
no caput poderd sofrer alteragdo a fim de nao permitir aplicagdo do recurso no exercicio
subsequente, hipotese em que o suprido sera comunicado.

CAPITULO 111
DOS LIMITES E DA APLICACAO DOS RECURSOS

Art. 11 Os recursos provenientes de suprimento de fundos somente podersio ser
concedidos até o limite do valor atualizado de que trata do art. 95, §2° da Lei Federal n°
14.133/2021.

Art. 12. Os recursos disponibilizados por meio de suprimento de fundos destinam-se ao
pagamento das seguintes despesas:

I - compras ou contratagdes de servigos de pequeno vulto e com pronto pagamento;

IT - despesas em viagens, certificagdes, e com Servigos especiais, que exijam pronto
pagamento;

Il - para atendimento a outras necessidades urgentes e inadiaveis autorizadas pelo
ordenador de despesa, com Justificativa da inviabilidade de sua realizagdo pelo processo
normal de despesa publica;

IV - despesas extrajudiciais, emolumentos cartorarios, registros, autenticagdes,
honorérios periciais, despesas de postagens, e outras desta natureza.

§ 1° Para fins desta resolugdo, entende-se como despesa de pequeno vulto aquela despesa
excepcional, niio continuada, e cujo valor individual ndo ultrapassa o limite de 25% (vinte
¢ cinco por cento) do limite de que trata o caput do art. 11 desta resolugio.

§ 2° Entende-se como pronto pagamento aquela despesa que se paga imediatamente apoés
sua conclusdo, e que, para enquadramento no suprimento de fundo, o intervalo entre o
inicio e a conclusio nio pode ser superior a 15 (quinze) dias.

§ 3° Excepcionalmente, a critério do ordenador de despesa, e desde que caracterizada a
necessidade em despacho fundamentado, poderio ser permitidas despesas de pequeno
vulto em valores superiores aos fixados neste artigo, desde que ndo ultrapasse o limite
individual do caput do art. 11 desta resolugdo.
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§ 5° O fracionamento da despesa ndo ¢ caracterizado pela mesma classificagido contabil
em qualquer dos niveis, mas por aquisi¢des de mesma natureza funcional

§ 6° A compra de materia] de consumo com suprimento de fundos fica condicionada a:

[ - eventual inexisténcia no almoxarifado ou deposito:

II - inexisténcia de cobertura contratual;

IIT - se existente contrato mas o valor individual do que se pretende adquirir for baixo o
suficiente para nio Justificar que o fornecedor faga a entrega, sendo, neste ltimo caso,
necessaria a concordancia do contratado.

IV— situagdes de urgéncia ou necessidade devidamente justificadas que exijam pronto
atendimento.

Art. 13. E vedada a concessdo de suprimento de fundos para aquisigdo de:
I'- material permanente oy outra muta¢do patrimonial classificada como despesa de

IV - assinaturas de livros, revistas, Jornais e peri6dicos.
Paragrafo unico. Excepcionalmente, desde que a situagio seja devidamente Justificada
€m processo especifico, o ordenador de despesa poderd autorizar a compra/aplicagdo por

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 14 O suprido dever4 realizar a prestagio de contas do suprimento de fundo no prazo
de até 15 dias uteis subsequentes ao término do periodo de aplicagio.

Parégrafo tnico. Ao final do exercicio financeiro, deve o suprido se atentar para eventuais
prazos especiais que podem ser fixados no ato da concessdo, e ainda as regras
estabelecidas para encerramento de exercicio.,

Art. 15. Na prestagfio de contas do suprimento de fundos devem constar:

I - relagdo das despesas em ordem cronolégica e com justificativa para aquisi¢do do
material ou servigo;

II - comprovantes das despesas realizadas em ordem cronolégica da data de sua emissao,
com os respectivos registros de pagamento, a saber:

a) nota fiscal de prestacdo de servigos em caso de pessoa juridica;

de Seguro Social — INSS, do qual constem os numeros do CPF, da identidade, endereco,
nome por extenso, PIS/PASEP, a assinatura do emissor do recibo;

d) recibo comum de pessoa fisica, se o credor ndo for inscrito no INSS, com o numero do
CPF e da identidade, o enderego, 0 nome por extenso e a assinatura do emissor:
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III - manifestagdo das areas de almoxarifado e contratos, quanto ao disposto no § 6°, do
art. 12;

VI - comprovante de recolhimento do saldo nio utilizado, efetuado a conta do Instituto
de Previdéncia de Paraiba do Sul - PREVSUL.

§ 1° Os comprovantes de despesas s6 serdio aceitos se estiverem dentro do prazo de
aplicagdo definido no ato de concessao.

§2°A comprovagdo das despesas realizadas por meio de suprimento de fundos deve ser
realizada com a apresentagio de documentos originais.

§ 3° Nos gastos de materiais e/oy servigos referentes a viagens, fica dispensada a
manifestagdo constante do inciso V.

Art. 16. Os comprovantes das despesas realizadas serdo emitidos em nome do PREVSUL,
bor quem prestou o servi¢o ou forneceu o material e devem conter:

I - a discriminagdo clara do servio prestado ou material fornecido, vedadas
generalizagdes e abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas
efetivamente realizadas:

IT - a data da emissdo;

solicitante.
§ 1° Os comprovantes das despesas nio poderio conter rasuras, acréscimos, emendas oy

entrelinhas.
§ 2° O ateste mencionado no inciso IIT deve conter data e assinatura seguidas de nome
legivel e indica¢do de cargo ou fun¢do do servidor.

Art. 17. A despesa relativa ao valor do suprimento de fundos a ser comprovado ndo pode
ultrapassar o quantitativo recebido.

Art. 18. A analise da prestagao de contas ser4 realizada pela Controladoria do Instituto de
Previdéncia.

Art. 19. Ao suprido é reconhecida a condigdo de responsavel pela aplicagdo dos recursos,
ndo podendo transferi-la a terceiros.

despesas, o prazo de 5 dias tteis a partir da ciéncia do suprido, para que esse Justifique e
retifique a sua omiss3o.

Paragrafo unico. Permanecendo as irregularidades apos o prazo estabelecido no caput,
serd instaurado o procedimento administrativo cabivel,

X CAPITULO V
DA APROVACAO E BAIXA DA RESPONSABILIDADE DO SUPRIDO
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Art. 21. O ordenador de despesas deve aprovar ou impugnar as contas prestadas pelo
suprido, ap6s analise da Controladoria, no prazo de 30 dias, contados da data da
apresentacao.

Paragrafo primeiro. Se o suprimento de fundo for disponibilizado em favor do préprio
presidente, caberd ao Conselho de Previdéncia a aprovacdo das contas prestadas.

Paragrafo segundo. Da decisio que aprovar ou reprovar as contas prestadas, cabera
recurso ao Conselho de Previdéncia, que, por maioria absoluta, podera deliberar pela
reforma da decisdo do ordenador de despesa devendo registrar a decisdo em ata.

Paragrafo terceiro. O prazo para apresentagdo do recurso de que trata o paragrafo segundo
€ de 10 (dez) dias corridos contados da ciéncia do suprido, devendo o instrumento de
recurso ser direcionado ao préprio ordenador de despesa que poderd, no prazo de 05
(cinco) dias reconsiderar sua decisio. Nio o fazendo, devera remeter ao Conselho de
Previdéncia que imediatamente incluird o recurso na pauta da reunido seguinte para
leitura, e tera 15 (quinze) dias, contados a partir da leitura na reunido, para deliberagéo e
realizacdo de nova sessdo para apresentagfio da decisdo final. ficando o presidente do
Conselho como relator e com voto qualificado para desempate.

Art. 22. Aprovada a prestagiio de contas, a Controladoria dard baixa da responsabilidade
do suprido.

Art. 23. Os suprimentos de fundos concedidos sdo considerados despesas efetivas,
registradas sob a responsabilidade do servidor suprido, at¢ que se proceda a respectiva
baixa ap6s a aprovagdo das contas prestadas.

Art. 24. O controle dos prazos de prestagio de contas para efeito de baixa de
responsabilidade sera feito pela Controladoria.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. A nido aplicagdo dos recursos em conformidade com esta resolugdo ou fora dos
prazos aqui previstos, podera ensejar a instauragdo de tomada de contas especial para
apuragao.

Art. 26. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do Instituto de Previdéncia
de Paraiba do Sul - PREVSUL, podendo ser ouvida a Procuradoria ¢ a Controladoria.

Art. 27. Eventuais suprimentos de fundo concedidos em regime de adiantamento vigentes

na data de entrada em vigor desta resolugio deverio ser aplicados em prazo nio superior
a 15 (quinze) dias, e ter a prestagio de contas em até 15 (quinze) dias apds o prazo de

aplicagdo.
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“Reve”

Art. 28. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo revogando as
disposi¢des em contrario.

Paraiba do Sul, 01 de julho de 2025.
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Elis da Costa Candido
Diretora Presidente do PREVSUL
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ANEXO I - MODELO DE SOLICITACAO DE SUPRIMENTO DE F UNDO

Venho pelo presente solicitar suprimento de fundo no valor de R$ XXXXX (valor

por extenso), para o servidor suprido, (nome do servidor), inscrito no CPF sob o n°
XXXXX.

DADOS DO SUPRIDO
Nome completo
CEF -
' RG
Cargo/Fun¢io
FORMA DE PAGAMENTO
CHEQUE
VALORES DA DESPESA
Valor total:
Valor Material | Valor Servigos |
Dotagio | Dotagdo ]

DETALHAMENTO DA DESPESA DETALHAMENTO DA DESPESA

NN N A |WIN | —
NN N [B W[ —

PRAZO PARA APLICACAO DO RECURSO

30 dias a contar da disponibilizagdo

DADOS DO SOLICITANTE

ASSINATURA DATA

AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESA

ASSINATURA DATA




